Zarzadzenie Nr 4/2017

Dyrektora Zespotu Szkét Nr 1 w Swidnicy
z dnia 01 czerwca 2017 r.

W sprawie: wprowadzenia nowego regulaminu postegpowania przy udzielaniu zamowien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci 30 000 euro lub zaméwien dla
ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych. Dziatajac w oparciu o ustawe z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2015 1. poz. 2164, ze zm.).

§1

Regulamin okres$la organizacje¢ i tryb postgpowania w procesie udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Zespole Szkét Nr 1 w Swidnicy, dla
ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

§2

W dzien wejscia w zycie powyzszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 10/2011 z dnia 14
wrzesnia 2011 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 05 czerwca 2017 roku.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora

Zespotu Szkél Nr 1

Nr 3/2017 z dnia 01 czerwca 2017 r.

Regulamin wydatkowania Srodkow finansowych

o wartoSci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty,

o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
w Zespole Szkél Nr 1 w Swidnicy

1. Podstawy prawne

2. Zakres

3. Wykaz skrotéw 1 pojec

4. Szacowanie warto$ci zamowienia

5. Zasady wydatkowania srodkéw finansowych o warto$ci nieprzekraczajacej w ztotych
réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp

6. Procedura udzielenia zamowienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej 8.000 ztotych do
60.000 ztotych

7. Procedura udzielenia zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajace; kwoty 60.000
ztotych do 30.000 euro

8. Odpowiedzialnos¢

9. Wylaczenia

10. Zamoéwienia finansowane ze $srodkow Unii Europejskie;j

11. Postanowienia koncowe

12. Zataczniki (formularze) do regulaminu



§1
Podstawy prawne

Niniejszy regulamin wydany zostat zgodnie z nast¢pujacymi aktami prawnymi:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zm),

2. Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
ze zm.),

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 ze zm.),
4. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie Sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2254).

§2
Zakres

1. Regulamin okresla szczegdtowe zasady i tryb wydatkowania §rodkow finansowych

w Zespole Szkét Nr 1 w Swidnicy danego rodzaju zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajacej w skali roku kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp (w tym
finansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej).

2. ZamoOwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku budzetowego
réwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp, zgodnie z planem
zamowien, musza by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminie.

3. Regulamin dotyczy dokonywania zaméwien Zespole Szkot Nr 1 w Swidnicy na dostawy,
ustugi i roboty budowlane.

§3
Wykaz skrotow i pojec

Ilekro¢ w regulaminie wydatkowania §rodkow finansowych danego rodzaju zaméwienia o
warto$ci nieprzekraczajacej w skali roku kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp
(w tym finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej) jest mowa o:

1. Prawie zamodwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.), zwane}]
dalej ustawg pzp,

2. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Zespot Szkot Nr 1 w Swidnicy, zwanym dalej
ZS 1,

3. Kierownika Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora ZS1 oraz osoby
upowaznione przez niego do wykonywania zadan Zamawiajacego,

4. Pracownika Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznego

tj. osobe zatrudniong w Zespole Szkot Nr 1,

5. Gléwnym ksiggowym - nalezy przez to rozumie¢ gtéwnego ksiggowego Zamawiajacego,
6. ZamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ odptatne ustugi, dostawy lub roboty budowlane
realizowane na rzecz zamawiajacego o wartosci nieprzekraczajacej w skali roku kwoty,

o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp,



7. Warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ustug, ustalone przez kierownika zamawiajacego

z nalezyta staranno$cia, w przeliczeniu sredniego kursu ztotego w stosunku do euro,
stosowanego do przeliczenia warto$ci zamowien publicznych udzielanych na podstawie
ustawy pzp,

8. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin wydatkowania srodkéw
finansowych o warto$ci nieprzekraczajacej w zlotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp,

9. Dokumentach potwierdzajacych zakup zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ dokument
potwierdzajacy dokonanie zakupu, w szczego6lnosci: fakture, rachunek, paragon,

10. Dokumentacji postgpowania - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie
postepowania, rozeznanie rynku, zapytanie ofertowe z potwierdzeniem jego wystania do
wykonawcow, propozycja cenowa (oferta), zamowienie/ zlecenie, protokot czynnosci,
faktura/rachunek, umowa, kopia dokumentéw potwierdzajacych zakup zamowienia oraz
dokumenty dotyczace korespondencji prowadzonej z Wykonawcami,

11. Rejestrze - wykaz udzielonych zamoéwien w roku budzetowym wigkszych od 0 do
warto$ci nieprzekraczajacej kwoty z art. 4 pkt 8 ustawy pzp,

12. Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego.

13. Zespole pomocniczym — zespdt powotany przez Kierownika Zamawiajacego na podstawie
upowaznienia lub zarzadzenia do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w tym
do badania i oceny zlozonych ofert cenowych/ofertowych.

§ 4
Szacownie wartosci zamowienia

1. Do ustalenia warto$ci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 32-35 ustawy pzp.

2. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannos$cig.

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia (netto) nalezy przelicza¢ zgodnie ze $rednim kursem
zlotego w stosunku do euro podanym w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym
na podstawie art. 35 ust.3 ustawy pzp.

4. Warto$¢ szacunkowa zamowienia winna by¢ okre§lana na podstawie: rozpoznania rynku
/ cen rynkowych, cen katalogowych / cennikéw / poprzez przeglad stron internetowych

/ wydatkéw zamawiajgcego, itd.

§5

Zasady wydatkowania Srodkow finansowych o wartoS$ci nieprzekraczajacej w zlotych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp

1. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sa w ukladzie
zamoOwienia o wartos$ci:

a) nieprzekraczajacej kwoty 8.000 ztotych - wymagany jest rzeczowy i celowy opis
zakupu na fakturze lub rachunku zaakceptowany przez dyrektora, nie stosuje si¢
zapisOw niniejszego regulaminu,

b) rownej lub przekraczajacej 8.000 ztotych do 60.000 ztotych,



c¢) rownej lub przekraczajacej 60.000 ztotych do 30.000 euro.

2. Przed przystgpieniem do opracowania wniosku do kierownika zamawiajacego, nalezy
dokona¢ rozpoznania rynku polegajacego na ustaleniu cen u potencjalnych wykonawcow
z wykorzystaniem w szczegdlnosci Internetu, tacznosci telefonicznej / faksowej lub
pisemnie. Nast¢pnie nalezy sporzadzi¢ notatke z rozeznania rynku (zatacznik nr 1), ktora
jest podstawa do ustalenia progu wartosci zamowienia, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego
rozdziatu.

3. Notatka, o ktorej mowa w pkt 2 winna zawiera¢, co najmniej:

a) szczegOlowy opis przedmiotu zaméwienia (ilosciowo-jakosciowy);

b) termin realizacji/wykonania zamowienia;

¢) warto$¢ przedmiotu zamoéwienia okreslong w planie finansowym/budzetowym.

4. Pracownik merytoryczny lub zespdt pomocniczy odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zamoOwienia wystepuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o wyrazenie zgody na
udzielenie zamowienia (zatacznik nr 2) na dostawy / ustugi / roboty budowlane o warto$ci
nieprzekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro. Wypekiony wniosek jest podstawg do
rozpoczecia wlasciwej procedury udzielenia zaméwienia.

5. Wniosek (zatgcznik nr 2), o ktorym mowa w pkt 4, musi zawierac:

a) Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo-jakosciowy);

b) Kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV);

c¢) Termin realizacji / wykonania zamowienia wraz z jego okresleniem;

d) Warto$¢ przedmiotu zamoéwienia okreslona w planie finansowym / budzetowym;

e) Wskazanie daty i osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia.

6. Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. W szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach mozna zastosowa¢ inne wymierne kryteria oceny ofert, jezeli wynika to ze
specyfiki przedmiotu zamdwienia.

7. Z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia lub wyjatkowa sytuacj¢ na pisemny
uzasadniony wniosek wnioskodawcy, Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na
odstapienie od stosowania niniejszego regulaminu.

8. Pracownik zamawiajacego po ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia realizuje dane
zamowienie zgodnie z procedurg okreslong w § 6 lub § 7.

§6

Procedura udzielenia zamowienia rownej lub przekraczajacej w zlotych kwoty
8.000 ztotych do 60.000 zlotych

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zaméwienia jest:

a) dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowac

zamowienie zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych,

b) bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie

1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Pracownik Zamawiajacego prowadzacy postgpowanie, przed udzieleniem zamowienia,
zobowigzany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku i oszacowania wartosci
zamdwienia u minimum 3 potencjalnych wykonawcow.

3. Z rozeznania rynku pracownik zamawiajgcego sporzadza notatke wg zatacznika nr 1.
4. Pracownik merytoryczny przed realizacja zamowienia musi uzyska¢ pisemng zgode
Kierownika Zamawiajgcego.

5. Zamowienie moze by¢ udzielone na podstawie zamdwienia / zlecenia (zatacznik nr 3) lub
umowy w przypadku dostaw 1 ustug. W przypadku robot budowlanych na podstawie



umow (art. 648 kc) oraz dokumentacji projektowej, jezeli dotyczy.

6. Zamawiajacy dopuszcza rowniez procedure zaproszenia do ztozenia oferty cenowe;j
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 w formie emaila, faksu, przekazania osobiscie lub pisma
wysytajac zaproszenie do minimum 2 wykonawcow z potwierdzeniem ich nadania lub
wystania.

7. Rachunek lub faktura na okreslony przedmiot zamowienia winna by¢ opisana:

,,Do rachunku (faktury) nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamowien publicznych na podst.
art. 4 pkt 8 ustawy pzp, dnia ......... , podpis”

8. Dokumentacja z postgpowania przechowywana jest u pracownika zamawiajacego, ktory
odpowiedzialny jest za realizacj¢ zamowienia oraz archiwizacje.

§7

Procedura udzielenia zamowienia rownej lub przekraczajacej
60.000 ztotych do 30.000 euro

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamdwienia jest:

a) dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu tak, aby zrealizowac

zamowienie zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych,

b) bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie

przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie

1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia,

2. Pracownik Zamawiajacego prowadzacy postgpowanie, przed udzieleniem zamowienia,
zobowigzany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku i oszacowania wartosci
zamoOwienia u co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Wymog ustalenia cen, u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow nie obowigzuje,
jezeli na rynku wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniej niz 3 wykonawcow lub
zachodzg obiektywne okoliczno$ci uzasadniajgce udzielenie zamoéwienia okreslonemu
wykonawcy. Fakt ten wymaga opisania w notatce stuzbowej oraz we wniosku o wszczecie
postepowania.

4. Pracownik zamawiajacego zaprasza do zlozenia propozycji cenowej (ofertowej) zgodnie
z zalacznikiem nr 4 (w formie e-maila, faksu lub pisma) wysytajac zapytanie ofertowe do
minimum 3 wykonawcow z potwierdzeniem ich nadania lub wystania, z zastrzezeniem pkt5.
5. Wymog zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej (ofertowej) do minimum

3 potencjalnych wykonawcow nie obowigzuje, jezeli na rynku wykonanie przedmiotu
zamoOwienia oferuje mniej niz 3 wykonawcow lub zachodza obiektywne okolicznosci
uzasadniajace udzielenie zamowienia okreslonemu wykonawcy. Fakt ten wymaga opisania
w notatce stuzbowej oraz protokole czynnosci w procedurze udzielenia zamdwienia
(zalacznik nr 5).

6. Pracownik merytoryczny lub zespdt pomocniczy przed realizacja zamowienia musi
uzyskac pisemng zgode Kierownika Zamawiajacego (zatacznik nr 2).

7. ZamoOwienie mozne by¢ udzielone na podstawie umowy dla dostaw, ustug i robot
budowlanych.

8. Po zebraniu wszystkich propozycji cenowych (ofertowych) pracownik zamawiajacego lub
zespOl pomocniczy sporzadza protokédt czynnosci wg zalacznika nr 5.

9. Udzielenie zamowienia nast¢puje w oparciu o umowe¢ pisemng okreslajaca warunki
realizacji zamowienia. Umowge, o ktdrej umowa w niniejszym punkcie, podpisuje w imieniu
Zamawiajacego Dyrektor jednostki.

10. Zamowienie na dostawy i ustugi, z wylaczeniem robot budowlanych, moze by¢ tez
udzielone na podstawie pisemnego lub ustnego zamdwienia/zlecenia lub zakupu.



W przypadku rob6t budowlanych na podstawie umow (art. 648 kc) oraz dokumentacji
projektowej, jezeli dotyczy.

11. Rachunek lub faktura na okreslony przedmiot zaméwienia winna by¢ opisana:

,Do0 rachunku (faktury) nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamowien publicznych na podst.

art. 4 pkt 8 ustawy pzp, dnia ......... , podpis”

12. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest u pracownika zamawiajgcego, ktory
odpowiedzialny jest za realizacj¢ zamowienia oraz archiwizacje.

§8
Odpowiedzialnos¢

1. Procedury o udzielenie zamdwien przeprowadza wyznaczony pracownik zamawiajgcego
lub zespdt pomocniczy, ktorzy odpowiadajg za jej prawidtowy przebieg i dokumentowanie.
2. ZamoOwienia majg by¢ zrealizowane zgodnie z zasadami art. 44 Ustawy o finansach
publicznych, tj. w sposdb celowy i1 oszczgdny, umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan
oraz w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.

3. Wydatki powinny by¢ dokonywane na cele i w wysokos$ciach ustalonych w ustawie
budzetowej/planie finansowym jednostki.

4. Gtowny ksiegowy prowadzi nadzor nad prawidtowa gospodarka finansowa w jednostce.
5. Procedury winny by¢ przeprowadzone z zachowanie przejrzystosci, jawnosci i z zasadami
uczciwej konkurencyjno$ci oraz rownosci szans wykonawcow.

§9
Wylaczenia

1. Do udzielenia zaméwien do kwoty o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp, ktorych
przedmiotem sg ustugi z zakresu prac naukowo-badawczych, koncepcyjnych, projektowych,
studyjnych, naukowych oraz ekspertyz, a takze zwigzane z prawami autorskimi

1 pokrewnymi postanowien zarzadzenia nie stosuje si¢. Udzielenie zamowienia wymaga
kazdorazowo zgody kierownika zamawiajacego.

2. W natychmiastowych, pilnych lub wyjatkowych sytuacjach, ktérych Zamawiajacy nie mogt
przewidzie¢ nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu (np. awarie).

3. Zamo6wienia mogg by¢ udzielone na podstawie zlecen, zamowien lub umow.

§10
Zamoéwienia finansowane ze Srodkow Unii Europejskiej

1. W przypadku realizacji zadan w ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu, lecz udziela si¢ zamoéwien
zgodnie z procedurami okreslonymi w tym zakresie w umowie o dofinansowanie i/lub w
wytycznych Instytucji Zarzadzajacej dla wlasciwego programu operacyjnego.

2. W przypadku braku wytycznych wydatkowania srodkéw z Unii Europejskiej nalezy
stosowac przepisy niniejszego regulaminu.



§11
Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr zamowien publicznych do wartos$ci nieprzekraczajace]

w ztotych rownowarto$ci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na podstawie
niniejszego regulaminu ( zatgcznik nr 6 ).

2. Nadzo6r nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajacego.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

§12
Zalaczniki (formularze) do regulaminu

Wprowadza si¢ formularze do odpowiedniego wykorzystania w prowadzonych
postepowaniach o udzielenie zamowienia:

1. Zatacznik nr 1 — NOTATKA z rozeznania rynku w celu ustalenia wartosci szacunkowej
zamoOwienia przed udzieleniem zaméwienia

2. Zatacznik nr 2 - WNIOSEK o wyrazenie zgody na rozpoczg¢cie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty,

o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy pzp.

3. Zatgcznik nr 3 — ZLECENIE / ZAMOWIENIE

4. Zatacznik nr 4 - ZAPYTANIE OFERTOWE wraz z formularzem — propozycja cenowa

5. Zatacznik nr 5 — PROTOKOL czynnosci w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt.

8 ustawy pzp.

6. Zatacznik nr 6 — REJESTR zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy pzp przeprowadzonych w roku
budzetowym

Zatwierdzam
Dyrektor Szkoty



Zalgcznik nr 1

Zamawiajacy
(pieczatka zamawiajgcego)

Swidnica, dnia...............
Znak Sprawy .......cccceceeeruvveennne

NOTATKA

z rozeznania rynku w celu ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia
przed udzieleniem zamowienia na ustugi/dostawy/roboty budowlanej*

Wykonujac postanowienia okreslone w § 5 ust. 2 zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkot Nr 1

w Swidnicy nr......./.............r w sprawie regulaminu wydatkowania $rodkéw

finansowych o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy pzp, W dniu ......cceeeeveeneennen. r. dokonatam/ dokonatem * rozeznania rynku u nastepujacych
wykonawcow:

) PRSP (0153 1 R zt

K ) PSRRI CeNA ..ccevvenrinne zt

(np. podczas rozmowy telefonicznej, uzyskanie cennika drogg faksowsg czy wydruk ze strony
internetowej)

Warto$¢ zamowienia okreslona w planie finansowym/budzetowym

(data i podpis pracownika)
Akceptacja Gltéwnego Ksiggowego
(w zakresie zabezpieczenia srodkow finansowych
data i podpis)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam *
(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej
*) niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2
Zamawiajacy
(pieczatka zamawiajgcego)
Swidnica, dnia...............
Znak Sprawy .......cccceceeeruvveennne

Whiosek

o wyrazenie zgody na rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o
warto$ci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8
ustawy pzp na ustugi/dostawy/roboty budowlanej*

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

4. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia Netto: ..............cooevuiiiiiniiiinninnen.. zt

Warto§¢ zamowienia netto w przeliczeniu na uro WYNOSIi: «..eec.eeeereeriereeneeneenienieeneens euro
netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zaméwienia przyjety zostat
zgodnie

z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. (Dz. U. z2015 1.
p0z.2254) 1 wynosi 4,1749 zi.

5. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu ........oooeeeeeiiiinneee i, r.
na

6. Osoba/osoby* dokonujaca/ce* ustalenia wartosci zamowienia:

(data i podpis wnioskodawcy)
Akceptacja Gtownego Ksiegowego

(w zakresie zabezpieczenia Srodkow finansowych
data i podpis)
Zatwierdzam / nie zatwierdzam *

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej
*) niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3
Zamawiajacy
(pieczatka zamawiajacego)
Swidnica, dnia...............
Znak SPrawy .......ccccceeeeveennenn

-----------------------------------------

(Adres)

ZLECENIE / ZAMOWIENIE*

o wartos$ci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa

w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na ustugi/dostawy/roboty budowlanej*

Zamawiajacy Zespot Szkot Nr 1 ul. Budowlana 7-9, 58-100 Swidnica na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
20151.2164 ze zm. ) ZIeca WYKONANIC. ... .ooutiiit et ee e e eaaas
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

Warto$¢€ zamOwienia WynNosi .......c.eeeevveeeevveerneeennne 7l netto (stownie:

ztotych 00/100), nalezny podatek VAT ................ %, tj. kwota ................... zt (stownie
ztotych:

........................................ ), facznie kwota brutto .............................. zt (slownie
zlotych: ...l ).

Platnos¢ za dostawy odbywac si¢ bedzie na podstawie faktury / faktur czesciowych /
rachunkéw, wystawianych na nabywce adres:

Powiat Swidnicki ul. Marii Sklodowskiej-Curie 7 58-100 Swidnica NIP 884-23-69-827.
Odbiorca i ptatnik: Zespot Szkot Nr 1 ul. Budowlana 7-9, 58-100 Swidnica.

Faktura bedzie ptatna w terminie do 14 dni od daty prawidlowo wystawione;j

1 ztozonej faktury/rachunku w siedzibie Zamawiajgcego na wskazany rachunek bankowy
Wykonawcy nr

Za date zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

Termin wykonania zamoOwienia : ...........cooevvieeiieenneenneannennn

T datd i podpis pracownika)
Akceptacja Gtownego Ksiegowego

(w zakresie zabezpieczenia Srodkow finansowych
data i podpis)
Zatwierdzam / nie zatwierdzam *

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej
*) niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 4
Zamawiajacy
(pieczatka zamawiajgcego)
Swidnica, dnia...............
Znak Sprawy .......cccceceeeruvveennne

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartos$ci nieprzekraczajacej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy pzp na ustugi/dostawy/roboty budowlanej*

1. Nazwa i adres Zamawiajacego: Zespot Szkét Nr 1 ul. Budowlana 7-9, 58-100 Swidnica.

2. Opis przedmiotu zamdwienia : Zamawiajacy zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na
zamowienie pn:

Szczegotowy opis 1 zakres przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik do zapytania- wykaz
asortymentu (lub
kosztorys ofertowy).

3. Wymagany termin wykonania ZamOWICIIa: ..........evuiertvreereereeneereeneaneanearennenneaneanenneaans

4. Inne wymagania : ( jesli dotyczy)

5. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowe;j:

a) ma by¢ ztozona w formie pisemnej za posrednictwem poczty/ za posrednictwem faksu/ za
posrednictwem poczty elektronicznej lub osobiscie*;

b) cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie;

¢) winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie;

d) winna obejmowac catos¢ zamdéwienia.

6. Oferta ma zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz propozycji cenowej wg zataczonego wzoru,

b) zaakceptowany projekt umowy,

¢) wypehiony wykaz asortymentu (lub np. kosztorys ofertowy)

d) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej,

wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu ztozenia propozycji cenowej,
¢) inne dokumenty (nalezy wymienic jakie) ..............cooeviiiiiiiiininnnn.

7. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej propozycji cenowej:
a) w cenie oferty winny zawiera¢ si¢ wszystkie koszty niezbedne do prawidlowego wykonania
zamoOwienia,



b) w formularzu oferty (propozycji cenowej) nalezy podac ceng oferty: bez podatku VAT, stawke i
kwote

podatku VAT, ceng brutto tj. facznie z podatkiem VAT,

¢) prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy od

towardéw i ushug oraz podatku akcyzowym.

8. Opis warunkow udziatu w postgpowaniu: ..............eeevenennen

9. Kryterium oceny ofert i ich znaczenie:
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena- 100%.

10. Miejsce 1 termin ztoZenia propozycji cenowej:

a) Propozycje¢ cenowa nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia ................... r.za
posrednictwem poczty na adres: Zespot Szkot Nr 1 ul. Budowlana 7-9, 58-100 Swidnica.

b) osobiscie do siedziby zamawiajacego pokdj nr...............eeennis

11. Sposéb dokonywania oceny ztozonej oferty:

1) Ztozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajace do zawarcia umowy,

2) Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu,

a takze gdy oferta po ztozeniu wyja$nien mogtaby prowadzi¢ do uznania jej za nowa oferte.

O odrzuceniu oferty zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawce,

3) Zamawiajacy poprawi omylki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,

4) W przypadku, gdy oferta nie zawiera wymaganych dokumentow lub sg one nickompletne,
nieczytelne

lub budza inng watpliwo$¢ zamawiajacy wezwie wykonawce do uzupehienia badz wyjasnienia w
wyznaczonym terminie.

12. Waznos$¢ oferty cenowej
Oferta cenowa jest wazna przez okres 15 dni.

13. Uniewaznienie postgpowania

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej propozycji cenowej/ofertowe;,

2)cena oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote , ktorg zamawiajacy przeznaczyl na zamoéwienie.

14. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami z ramienia zamawiajgcego jest Pan /Pani
.......................................................... tel. (F48) 74 e

15. Informacje dotyczace zawarcia umowy:
Zamawiajgcy pisemnie zaprosi wybranego wykonawce do podpisania umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego. Wybrany wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy.

16. Zalgczniki :

1) projekt umowy,

2) formularz oferty cenowej wg zalaczonego wzoru,
3) wykaz asortymentu (lub np. kosztorys ofertowy).

(data i podpis pracownika)
(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej)
*) niepotrzebne skresli¢



Znak Sprawy ........cccecveevevveennne

WyKonawea ..oooveeiiiiinniiiiiniiiiinnnccnnnes

OFERTA CENOWA
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zadanie pn.

1. Oferuj¢/my wykonanie ww. ustugi*/ dostawy*/ roboty budowlanej* -bedacej przedmiotem
zamoOwienia, zgodnie z wymogami zawartymi z zapytaniu ofertowym za:

= CENG NELO . .eeeiieeciieeeiee et ztotych (stownie:

- Podatek VAT * % ... { S Zlotych (stownie:
- Cena BIUHO e 'z'is{yéﬁ(;i&w')me;
...................................................................... )

2.Termin realizacji zamowienia do .........cccccceeevveeerveeerneennns

3.08wiadczam/my, ze zapoznalem/li$my si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia 1 nie
wnoszeg/simy
do niego zastrzezen.

4. Dodatkowe informacje :

*) niepotrzebne skresli¢

(podpis i pieczatka wykonawcy)



Zamawiajacy
(pieczatka zamawiajacego)

Zalgcznik nr 5

Swidnica, dnia.................

Znak SPrawy .......cccceeeveennenn
PROTOKOL

Czynno$ci w procedurze udzielenia zamdwienia o warto$ci nieprzekraczajacej
w zlotych rownowartosci kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy pzp

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest dostawa */ustuga*/ robota budowlana *.

2. Warto$¢ szacunkowa zamOwienia Wynosi ...........c.eveeereennennnnn. zt netto

3. Ustalenia warto$ci zamédwienia dokonab/a: ... w dniu
................. r. na podstawie (np. rozeznania rynku).

4. Wdniu ........oeveninnn r. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych

Wykonawcdw poprzez zaproszenie do ztozenia oferty cenowej (kopie pism w dokumentac;ji),

ktore stanowig integralng czes$¢ niniejszej dokumentacji:

Lp. | Nazwa firmy Adres

1.

2.

3.

5. Wterminie dodnia ...................... r ztozono oferty

Lp. | Nazwa firmy Adres Cena brutto Uwagi
1.

2.

3.

6. Wybrany wykonawca ( nazwa , adres, nr tel/faks):

Za cene Netto ........cceeveeeee. zt / podatek VAT* (............ 90) oo, zh, cena




7. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy przedktadajacego najkorzystniejsza oferte:

(data i podpis pracownika)
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej )

Umowg podpisano w dniu ............... ... nr pozycji z Rejestru....................

*) niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 6

Zamawiajacy
(pieczatka zamawiajacego)

REJESTR ZAMOWIEN 0 WARTOSCI NIEPRZEKRACZACEJ
W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY, O KTOREJ MOWA

W ART. 4 PKT 8 USTAWY PZP* W ROKU 20.......
Lp. | Numer sprawy | Przedmiot Wartos¢ | Wartos¢ | Wykonawca | Data
(postepowania) | zamowienia cena —cena wybrany* zawarcia
/rodzaj zamo6wienia netto brutto umowy*/
ustuga/dostawa/robota Zlecenia*/
budowlana* Faktury*

*. REJESTR MOZE BYC PROWADZONY W WERSJI PAPIEROWEJ LUB ELEKTRONICZNEJ

(podpis pracownika)
(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby uprawnionej )

*) wpisa¢ prawidlowo w rubryke




